
शालेय अ�भलेखे
शालेय अ�भलेखे

अ) �व�या�या�संबंधी अ�भलेखे

1)जनरल रिज�टर
2)�व�याथ� हजेर� रिज�टर,
3)शाळा सोड�याचे �माणप� रिज�टर,
4)शाळा सोड� याचा दाखला आवक फाईल,
5)शाळा सोड� याचा दाखला जावक रिज�टर,
6)वा�ष�क �नकाल प�क रिज� टर
7)ज�म �माणप� फाईल,
8)सतत गैरहजर रिज�टर,
9)श�ै�णक सव� रिज�टर,
10)आरो� य तपासणी रिज� टर
11)पालकांचे ��त�ालेख रिज�टर,
12)�नकाल रिज�टर,
13)म�ूयमापन न�दवह�,
14)�ब.पी.एल. �व�याथ� रिज�टर,
15)अपंग �व�याथ� रिज�टर
16)पालक संपक� रिज�टर,
17)आरो�य तपासणी रिज�टर,
18)आरो�य तपासणी काड� फाईल,
19)पर��ा पेपर फाईल
आ) �श�कांसंबंधी अ�भलेखे



1)�श�क वयैि�तक मा�हती रिज�टर
2)�श�क हजेर� रिज�टर
3)भ. �न. �नधी रिज�टर,
4)�श�क रजेचे रिज�टर, व रजा अज� फाईल,
4)�श�क सचुना रिज�टर,
5)�श�क हालचल रिज�टर,
6)पाठ टाचण वह�,
7)वा�ष�क व मा�सक �नयोजन रिज�टर,
8)श�ै�णक सा�ह�य देवघेव रिज�टर
9)पगारपेड रिज�टर,
10)पगारप�क फाईल,
11)म�ुया�यापकांचे लॉगबकु
इ)आ�थ�क अ�भलेखे

1)साद�ल कँशबकु
2)साद�ल खच� पावती फाईल,
3)साद�ल लेजरबकु,
4)स.�श.अ�भयान कँशबकु
5)स.�श.अ�भयान खचा�ची पावती फाईल,
6)स.�श.अ�भयान.लेजरबकु,,
7)शाळा सधुार फंड कँशबकु
8)शाळा सधुार फंड खचा�ची पावती फाईल,
9)उपयोगीता �माणप� फाईल

ई) काया�लयीन इतर अ�भलेखे

1)३० स�ट�बर EMIS / U -DISE मा�हती फाईल
2)३१ माच� सां�क�य मा�हती
3)फाईल पदभार देवघेव रिज�टर



4)शालेय �तवार�
5)वा�ष�क काय� योजना ( AWP &B )
6)शाळा �वकास आराखडा
प�रप�के,आदेश फाईल

उ) शासक�य योजना अ�भलेखे

1)सा�व�ी बाई द�क पालक योजना रिज�टर
2)शालेय पोषणआहार दैनद�न न�द रिज�टर,
3)शालेय पोषणआहार चव रिज�टर
4)शालेय पोषणआहार धा�य साठा रिज�टर
5)शालेय पोषणआहार पावती फाईल
6)मोफत पा�यप�ुतक वाटप रिज�टर,
7)मोफत गणवेश वाटप रिज�टर
8)लेखन सा�ह�य वाटप रिज�टर,
9)उपि�थती भ�ा वाटप रिज�टर,
10)उपि�थती भ�ा देयके फाईल,
11)�श�यव�ृी वाटप रिज�टर

ऊ) मालम�ा न�द

1)डडे�टॉक रिज�टर नमनुा नं ३२

2)�थावर मालम�ा न�द रिज�टर



अ�भलेखे जतन कालावधी
अ.�. अ�भलेख �ेणी अ�भलेखाचे नाव जतन करावयाचा
कालावधी

(01) अ सव�साधारण �वेश न�दवह� / जनरल रिज�टर
-कायम

(02) अ फ�न�चर, �ंथालय, �योगशाळा साधनसाम�ी इ.
स�ंह न�दवह� -कायम

(03) अ प�रप�के, आदेश फाईल कायम

(04) अ भ�व�य �नवा�ह �नधी लेखा न�दवह�कायम

(05) अ म�ुया�यापकाचे लॉगबकु कायम

(06) ब रोकड वह� /खतावणी (साद�ल / वेतनेतर अनदुान)
30 वष�

(07) ब कम�चा-यांचे पगारप�क पाव�या, वेतनि�थती 30 वष�

(08) ब �ववरण प� – लेखा पर���त �ववरणप�ासह
�नर��ण अहवाल 30 वष�



(09) ब नेमणकू केले�या �श�कांकडून �मळालेल�
काय�म�ुती �माणप� 30 वष�

(10) ब रोकड वह� /खतावणी (स.�श.अ.) 30 वष�

(11) ब �व�याथ� सचंयी न�दप�क 30 वष�

(12) ब सेवा पिु�तका कम�चार� शाळेत काम कर�त असेपय�त
व नतंर 2 वष�

(13) क-1 इतर शाळेकडून �मळालेल� शाळा सोड�याची
�माणप�े 10 वष�

(14) क-1 शाळा सोड�याचे दाखले 10 वष�

(15) क-1 फ�, पावतीप�ुतके / फ� वसलु� न�दवह� 10 वष�

(16) क-1 आकि�मक खच� न�दवह�, �बले �माणके 10 वष�

(17) क-1 �व�याथ� व कम�चार� हजेर� प�के10 वष�

(18) क-1 वस�तगहृ खोल�भाडे न�दवह� 10 वष�

(19) क-1 मह�वा�या �व�पाचा सकं�ण� प��यवहार 10 वष�



(20) क-1 फ� माफ� व �श�यव�ृीसाठई केलेले अज� आ�ण
�व�वध सवलती �बलां�या काया�लय �ती 10 वष�

(21) क-1 सात�यपणू� सव�कष म�ूयमापन न�द वह� (वा�ष�क
न�द� बाबत) 10 वष�

(22) क-2 जमा खच� दश��वणार� खातवेह� व स� फ�साठ�
वेगळी खातवेह� 5 वष�

(23) क-2 आवक-जावक न�दव�या व म�ुांक (�त�कट)
�हशोब 5 वष�

(24) क-2 रोकडवह� (शा. पो.आ.) 5 वष�

(25) क-2 शाळा �यव�थापन स�मती, �श�क पालक सघं /
माता पालक सघं इ�तव�ृ न�दवह� 5 वष�

(26) ड सव� वगा��या म�ूयमापन उ�रप��का (�व�या�या�ना
परत न करावया�या) 18 म�हने

(27) ड �श�क व अ�य कम�चा-यांचे न�ैम��क रजेचे अज� 18
म�हने

शालेय अ�भलेखे
शालेय अ�भलेखे



अ) �व�या�या�संबंधी अ�भलेखे

1)जनरल रिज�टर
2)�व�याथ� हजेर� रिज�टर,
3)शाळा सोड�याचे �माणप� रिज�टर,
4)शाळा सोड� याचा दाखला आवक फाईल,
5)शाळा सोड� याचा दाखला जावक रिज�टर,
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14)�ब.पी.एल. �व�याथ� रिज�टर,
15)अपंग �व�याथ� रिज�टर
16)पालक संपक� रिज�टर,
17)आरो�य तपासणी रिज�टर,
18)आरो�य तपासणी काड� फाईल,
19)पर��ा पेपर फाईल
आ) �श�कांसंबंधी अ�भलेखे
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4)�श�क रजेचे रिज�टर, व रजा अज� फाईल,
4)�श�क सचुना रिज�टर,
5)�श�क हालचल रिज�टर,
6)पाठ टाचण वह�,
7)वा�ष�क व मा�सक �नयोजन रिज�टर,
8)श�ै�णक सा�ह�य देवघेव रिज�टर
9)पगारपेड रिज�टर,
10)पगारप�क फाईल,
11)म�ुया�यापकांचे लॉगबकु
इ)आ�थ�क अ�भलेखे

1)साद�ल कँशबकु
2)साद�ल खच� पावती फाईल,
3)साद�ल लेजरबकु,
4)स.�श.अ�भयान कँशबकु
5)स.�श.अ�भयान खचा�ची पावती फाईल,
6)स.�श.अ�भयान.लेजरबकु,,
7)शाळा सधुार फंड कँशबकु
8)शाळा सधुार फंड खचा�ची पावती फाईल,
9)उपयोगीता �माणप� फाईल

ई) काया�लयीन इतर अ�भलेखे

1)३० स�ट�बर EMIS / U -DISE मा�हती फाईल
2)३१ माच� सां�क�य मा�हती
3)फाईल पदभार देवघेव रिज�टर
4)शालेय �तवार�
5)वा�ष�क काय� योजना ( AWP &B )
6)शाळा �वकास आराखडा



प�रप�के,आदेश फाईल

उ) शासक�य योजना अ�भलेखे
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3)शालेय पोषणआहार चव रिज�टर
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अ�भलेखे जतन कालावधी



अ.�. अ�भलेख �ेणी अ�भलेखाचे नाव जतन करावयाचा
कालावधी

(01) अ सव�साधारण �वेश न�दवह� / जनरल रिज�टर
-कायम

(02) अ फ�न�चर, �ंथालय, �योगशाळा साधनसाम�ी इ.
स�ंह न�दवह� -कायम

(03) अ प�रप�के, आदेश फाईल कायम

(04) अ भ�व�य �नवा�ह �नधी लेखा न�दवह�कायम

(05) अ म�ुया�यापकाचे लॉगबकु कायम

(06) ब रोकड वह� /खतावणी (साद�ल / वेतनेतर अनदुान)
30 वष�

(07) ब कम�चा-यांचे पगारप�क पाव�या, वेतनि�थती 30 वष�

(08) ब �ववरण प� – लेखा पर���त �ववरणप�ासह
�नर��ण अहवाल 30 वष�

(09) ब नेमणकू केले�या �श�कांकडून �मळालेल�
काय�म�ुती �माणप� 30 वष�



(10) ब रोकड वह� /खतावणी (स.�श.अ.) 30 वष�

(11) ब �व�याथ� सचंयी न�दप�क 30 वष�

(12) ब सेवा पिु�तका कम�चार� शाळेत काम कर�त असेपय�त
व नतंर 2 वष�

(13) क-1 इतर शाळेकडून �मळालेल� शाळा सोड�याची
�माणप�े 10 वष�

(14) क-1 शाळा सोड�याचे दाखले 10 वष�

(15) क-1 फ�, पावतीप�ुतके / फ� वसलु� न�दवह� 10 वष�

(16) क-1 आकि�मक खच� न�दवह�, �बले �माणके 10 वष�

(17) क-1 �व�याथ� व कम�चार� हजेर� प�के10 वष�

(18) क-1 वस�तगहृ खोल�भाडे न�दवह� 10 वष�

(19) क-1 मह�वा�या �व�पाचा सकं�ण� प��यवहार 10 वष�

(20) क-1 फ� माफ� व �श�यव�ृीसाठई केलेले अज� आ�ण
�व�वध सवलती �बलां�या काया�लय �ती 10 वष�



(21) क-1 सात�यपणू� सव�कष म�ूयमापन न�द वह� (वा�ष�क
न�द� बाबत) 10 वष�

(22) क-2 जमा खच� दश��वणार� खातवेह� व स� फ�साठ�
वेगळी खातवेह� 5 वष�

(23) क-2 आवक-जावक न�दव�या व म�ुांक (�त�कट)
�हशोब 5 वष�

(24) क-2 रोकडवह� (शा. पो.आ.) 5 वष�

(25) क-2 शाळा �यव�थापन स�मती, �श�क पालक सघं /
माता पालक सघं इ�तव�ृ न�दवह� 5 वष�

(26) ड सव� वगा��या म�ूयमापन उ�रप��का (�व�या�या�ना
परत न करावया�या) 18 म�हने

(27) ड �श�क व अ�य कम�चा-यांचे न�ैम��क रजेचे अज� 18
म�हने


